REGULAMENTO DO NUCLEO DE ESTAGIOS

Dispde sobre as normas de Estagio Obrigatério e Nao Obrigatério
que norteardo todos os Cursos de Graduacgao da Universidade Vale
do Rio Verde de Trés Coragdes (UNINCOR), nas suas relacdes com as
Unidades Concedentes de Estagio e os Agentes de Integraco.

CAPITULO 1
DA CONCEPCAO DO ESTAGIO E SUAS FINALIDADES

Art. 1.° - Nos termos da Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008, "estdgio é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no dmbito de trabalho, que visa a preparacio para o trabalho produtivo de
educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educagio superior, de educagio
profissional, de ensino médio, da educacio especial e dos anos finais do ensino fundamental, na

modalidade profissional da educagio de jovens e adultos”.

Art. 2% - O estdgio da UninCor tem por objetivo propiciar ao académico orientacdo que o
direcione a analise critica e contextualizada da dindmica da prética profissional,
aproximando-o de forma ativa do mundo do trabalho e de suas especificidades. Portanto, fiel
ao espirito da Lei n° 11.788, o estagio visa ao “aprendizado de competéncias préprias da

atividade profissional, preparando o educando para a vida cidada e para o trabalho”.

CAPITULO IT
DA NOMENCLATURA

Art. 3.° - O estagio pode ser:

a) Obrigatério: ¢ aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é

requisito para aprovagao e obtencdo de diploma e que tenha acompanhamento de

curricular de cada curso.

b) Nao obrigatoério: é o estdgio extracurricular, desenvolvido como atividade opcional,

professor orientador, devendo ser realizado nos periodos determinados na estrutura \ /
sem acompanhamento direto de professor orientador, feito pelo académico fora dos

periodos determinados na estrutura curricular do curso ou durante as férias escolares. _
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CAPITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4.° - O acompanhamento das atividades referentes ao estdgio obrigatério e ao estagio ndo

obrigatério sera feito em nivel geral e setorial.

§ 1.° - Em nivel geral, o acompanhamento sera de responsabilidade do Nucleo de

Estagios.

§ 2. - Em nivel setorial, o acompanhamento sera de responsabilidade dos professores
supervisores de estagio, respeitando a especificidade da cada Projeto Pedagogico de
Curso, feito sob orientagao das coordenagdes de curso, as quais os supervisores estardo

subordinados.

CAPITULO 1V
DO NUCLEO DE ESTAGIOS

Art. 5.° - O Ntcleo de Estagios tera a seguinte composicao:
a) Um Coordenador Geral.

b) Uma Secretéria.

Art. 6.° - Compete ao Ntcleo de Estagios:
a) Avaliar os convénios de cooperagao mutua ou instrumentos juridicos referentes ao
estdgio obrigatério e nao obrigatdrio e encaminhar para assinatura da Fundacdo e da

Reitoria. Para os convénios que utilizem formularios diferentes dos padronizados pela

UninCor, o encaminhamento se dara ap6s parecer do Departamento Juridico.

b) Solicitar e cobrar dos professores supervisores que, enquanto possivel, visitem o local
de estagio, antes da assinatura do primeiro Termo de Compromisso com a parte
concedente, para avaliar suas instalacdes e sua adequagdo a formagao cultural e

profissional do educando, na forma do art.7°, inciso 1I da Lei n® 11.788.

¢) Opinar para aprovacao e adogdo de servicos de agentes de integracdo, apés analise e
parecer do Departamento Juridico, mediante condi¢des acordadas em instrumentos W

proprios a serem assinados pela Fundacao e pela Reitoria.
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d) Prestar informagoes referentes ao nimero de estagidrios, locais de estagio, carga
horaria, professores orientadores de estagio e outros dados pertinentes ao Estagio

Obrigatério e Nao Obrigatério.

e) Orientar a emissdo de Termos de Convénio, Termos de Compromisso e Carta de
Apresentacdo para estagio obrigatério e ndo obrigatério, disponiveis no site da

UninCor.

f) Solicitar a inclusdo e exclusao de estagidrios na apélice de seguro de acidentes

pessoais mantida pela Fundagéo e atualizar periodicamente o seu cadastro.
g) Manter contato constante com as coordenagdes de curso e os supervisores de estagio.

h) Manter em arquivo cépia de convénios ou instrumentos legais de concessdo de

estagios obrigatoérios e ndo obrigatérios, zelando pela sua ordem e organizagao.

i) Informar as datas de realizacdo das avaliacdes académicas as entidades concedentes

de estagio, no inicio do periodo letivo, através de indicacdo no site da UninCor.

j) Acompanhar e atualizar periodicamente todas as informacdes do site da UninCor
relativas aos estdgios, sobretudo os formularios necessarios a implantacao,

desenvolvimento e conclusao dos estdgios obrigatorios e nao obrigatérios.

k) Acompanhar o cumprimento dos dispositivos deste Regulamento e elaborar normas,
procedimentos e propor alteragdes nele, quando necessario, apés concordancia da

Fundacao e da Reitoria da UninCor.

CAPITULO V
DAS COORDENACC)ES DE CURSO

Art. 7.° - Compete as Coordenagdes de Curso:
a) Cumprir e fazer cumprir a politica de estagio da UninCor. %

b) Designar os professores supervisores para acompanhamento dos académicos.

¢) Dar ciéncia aos professores supervisores e aos académicos deste regulamento e da

legislagao que rege o estégio obrigatorio e o estdgio nao obrigatério.
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d) Apresentar aos académicos de seu curso, no inicio de cada semestre letivo, com
auxilio dos supervisores de estagio, todas as informagdes necessarias ao
desenvolvimento dos estdgios: pasta de estdgio, normas de execucgdo, formulérios,

navegagao no site, datas limite etc.

e) Criar condigbes para que os professores supervisores possam desenvolver suas

atividades.

f) Manter contato constante com o Nucleo de Estagios, para informagoes reciprocas

sobre o andamento dos estdgios obrigatérios e nao obrigatorios de seu curso.

g) Endossar as declaragdes de carga horaria de estagio nao obrigatério, enviadas pelas
entidades concedentes, para autorizar sua utilizagdo nas atividades complementares de

conclusao de curso (AACC).

h) Zelar pelo arquivo de pastas de estagio de seu curso, enquanto durar o periodo de
guarda transitoria desses documentos, apds o que serdo transferidos para o arquivo

central da UninCor.

CAPITULO VI
DOS PROFESSORES SUPERVISORES DE ESTAGIO

Art. 8.° - Ao professor supervisor compete:
a) Orientar o académico estagiario, fazendo-o conhecer as normas, a documentacéo e os
prazos referentes aos estagios, sobretudo no inicio de cada semestre letivo, de comum

acordo com os coordenadores de curso.

b) Assistir aos académicos na escolha e proposta dos planos de atividades, no caso dos

estagios obrigatorios.

c) Assistir e orientar os académicos na construcao da pasta de estdgio a ser entregue aos
Coordenadores de Curso nos prazos estipulados, no caso dos estagios obrigatorios.

d) Realizar encontros periédicos com os académicos sob sua orientagio para
acompanhar o desenvolvimento do estagio, sobretudo em termos de coeréncia logica,
metodologia, fundamentagao tedrica, relevancia social e cientifica, aplicagdo pratica e M

sua contribuicao para o aprendizado do aluno. U;'
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e) Realizar encontros periédicos com os coordenadores de curso e os professores das
disciplinas ministradas, para conhecimento e aperfeicoamento das rotinas de estagio.

f) Esclarecer o académico sobre os aspectos a serem avaliados na execugao do estégio.
g) Enviar a Coordenac¢do de Curso, mensalmente, relatério sobre o andamento das
atividades desenvolvidas no estagio obrigatorio.

h) Avaliar o relatério final do estagiario, emitindo parecer e atribuindo o conceito final.
i) Sugerir, se necessério, a aplicacdo de novos métodos e técnicas para execugdo das
atividades relacionadas ao estégio.

j) Indicar bibliografia para ampliacao do conhecimento do estagidrio em relacdo a
aplicabilidade do seu plano de atividade.

k) Verificar, por meio de relatérios parciais, o0 andamento das atividades, a assiduidade
e o desenvolvimento coerente com as propostas e expectativas, tanto do académico
como da entidade cedente e da UninCor.

1) Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para

outro local em caso de descumprimento de suas normas.

CAPITULO VII
DOS ESTAGIARIOS

Art. 9.°- Ao académico que desenvolve estagio obrigatorio compete:

a) Realizar o estagio obrigatério de acordo com o Projeto Pedagégico do Curso.

b) Averiguar se a entidade concedente de estigio €é conveniada com a
Fundagao/UninCor, mediante consulta ao site da Universidade, ou ao Nucleo de
Estagios, ou a Coordenacao de Curso ou ao Professor Supervisor.

¢) Em caso de a entidade concedente ainda ndo ser parceira, providenciar a
documentacao necessaria, conforme instrucdes do site da UninCor.

d) Somente iniciar o estagio obrigatério depois que a documentagdo completa esteja
providenciada - Termo de Convénio, Termo de Compromisso, Carta de Apresentagao e
Plano de Estagio - e entregue aos 6rgaos de controle (Nucleo de Estagios e Coordenagao
de Curso).

e) Conhecer a legislacao especifica do estdgio e sua regulamentagao, empenhando-se na

busca do conhecimento necessario ao seu bom desempenho.
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f) Comparecer aos locais de estdgio nos dias e horérios programados no Termo de
Compromisso.

g) Cumprir todas as atividades determinadas pelos professores supervisores ou pelo
Nicleo de Estagios, apresentando os relatérios solicitados nos prazos previstos.

h) Manter a boa imagem da UninCor junto a entidade concedente, vivenciando a ética
profissional, obedecendo suas orientagoes e guardando sigilo sobre todas as

informacdes relacionadas as ambas entidades.

Art. 10 - Ao académico que desenvolve estagio nao obrigatério compete:
a) Averiguar se a entidade concedente de estagio é conveniada com a
Fundagao/UninCor, mediante consulta ao site da Universidade, ou ao Nucleo de
Estagios, ou a Coordenacao de Curso ou ao Professor Supervisor.
b) Em caso de a entidade concedente ainda ndo ser parceira, providenciar a
documentacdo necesséria, conforme instrucées do site da UninCor.
c) Somente iniciar o estagio depois que a documentagao completa esteja providenciada
- Termo de Convénio, Termo de Compromisso e Carta de Apresentacio - em
formulérios especificos para estdgio nao obrigatério, e entregue aos 6rgaos de controle
(Ntcleo de Estagios e Coordenagao de Curso).
d) Apresentar a coordenagao de curso um relatdrio simplificado do estagio realizado, ao
final do periodo, com suas observagdes.
e) Apresentar a declaragdo de estagio fornecida pela entidade concedente, com a carga
horaria cumprida, para endosso da coordenagao de curso e utilizagdo posterior no
cumprimento de atividades complementares de conclusao de curso (AACC), se for o
caso.
f) Manter a boa imagem da UninCor junto a entidade concedente, vivenciando a ética
profissional, obedecendo suas orientacdes e guardando sigilo sobre todas as

informacdes relacionadas as ambas entidades.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS ESTAGIOS




Art. 11 - Podem oferecer estidgios as pessoas juridicas de direito privado, os ¢rgaos da
administragao publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Uniao,
dos Estados e dos municipios e os profissionais de nivel superior registrados em seus
respectivos conselhos de classe, desde que preencham os requisitos minimos de qualidade e

seriedade exigidos pela atividade de estagio.

Art. 12 - Para iniciar o estidgio, o académico deverd providenciar a documentagdo
introdutéria, conforme previsto nas obrigacdes dos estagiarios e elaborar o Plano de
Atividades, no caso de estagio obrigatério, de acordo com as orientagdes contidas na Pasta de

Estégio, no site da UninCor.

Art. 13 - A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a instituicao
de ensino, a entidade concedente e o estagiario, devera constar do Termo de Compromisso,
devera ser compativel com as atividades escolares e nao podera ultrapassar 6 (seis) horas
didrias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior e do ensino
médio.

Art. 14 - A duragao do estagio, na mesma entidade concedente, nao podera exceder 2 (dois)

anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 15 - Sera contratado, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, cabendo essa responsabilidade a entidade

concedente, no caso de estagio nao obrigatorio.

Par4grafo Unico - Em se tratando de estdgio obrigatorio, a responsabilidade pela contratacao
do seguro citado no caput deste artigo poderd, alternativamente, ser assumida pela

Instituicao de Ensino.

Art. 16 - O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdao acordada, no
caso do estagio obrigatério, sendo compulséria a sua concessdo, bem como a do auxilio

transporte, no caso de estagio nao obrigatdrio.

Art. 17 - O estagio obrigatdério, em cada uma de suas etapas, sera avaliado levando-se em
conta os seguintes critérios:

a) Coeréncia e aplicabilidade do Plano de Atividades.

b) Pontualidade e assiduidade do académico em seus compromissos com a entidade

concedente e com a UninCor.




c) Coeréncia e consisténcia da pasta de estagio e dos relatérios de atividades.
d) Avaliacdo da entidade concedente, através de relatério firmado por seu representante
e pelo professor supervisor.

e) Relatorio final, apresentado de acordo com as normas contidas na Pasta de Estéagio.

Art. 18 - Apos a avaliagao, o académico é considerado aprovado ou reprovado nas atividades
de estagio obrigatério. No caso de reprovacao, o académico devera renovar sua matricula na

disciplina no periodo seguinte.

Art. 19 - Sendo atividade obrigatéria prevista nas estruturas curriculares dos cursos, o
académico nao podera colar grau se nao tiver cumprido com aproveitamento minimo as
atividades de estagio, conforme critérios estabelecidos no Manual de Estagio e na estrutura

curricular de seu curso.

Art. 20 - O estagio nao obrigatério poderd ser utilizado para complemento de AACC, desde
que sua realizagdo tenha passado pelos tramites normais descritos nesse regulamento e a

coordenacgao de curso autorize sua utilizagao.

Art. 21 - Os casos omissos neste regulamento serao resolvidos pela Reitoria da Unincor, com

auxilio ao Ntcleo de Estagios, se necessario.

Trés Coragdes, 14 de dezembro de 2016
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