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APRESENTACAO

O Manual de Normatizacdo e Orientacdo para a construgao do projeto de
pesquisa e do artigo cientifico para conclusdo de curso da Universidade Vale do Rio
Verde- UninCor , vem originado de uma consulta elaborada, das necessidades vigentes da
pesquisa em si e normativas da ABNT. Aplica-se a académicos e orientadores dos cursos
da UninCor , em todas as suas unidades.

O objetivo deste documento é auxiliar na elaboracdo dos trabalhos, normatizar
0 processo de desenvolvimento e regulamentar o processo de defesa do mesmo.

Os topicos abordam desde a inscricdo para inicio, definicdo de orientador e
tema, suas etapas até a postura do académico a ser adotada frente a uma banca de
defesa, dentre outros.

1 O ARTIGO CIENTIFICO PARA A CONCLUSAO DE CURSO

Para a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) os trabalhos
académicos consistem em

[...] um documento que representa o resultado de um estudo,
devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve
ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito
sob a orientacdo de um orientador (ABNT, 2005, p.3).

O artigo cientifico para a conclusdo de curso é um trabalho académico e se
constitui em uma exigéncia para que se finalize o curso de graduagéo e/ou pos-graduacgao
ressaltando que seja uma producdo cientifica de qualidade, metodologicamente correta e
cumprindo os preceitos éticos no desenvolvimento das pesquisas realizadas.

Para a elaboracdo e cumprimento das exigéncias desta Instituicdo de Ensino,
0s académicos deverdo cumprir as seguintes atividades:

» Elaboracdo de um artigo cientifico e apresentagcdo em banca
examinadora.
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1.1 A construcdo do Artigo Cientifico para conclusa o de curso

Para a elaboracao artigo cientifico para conclusdo de curso, o académico tem
um a dois semestres de atividades destinadas para esse fim, dependendo da estrutura
curricular do curso. Todos 0s cursos tém em sua estrutura curricular carga-horéaria
necessaria para o desenvolvimento desta atividade. As atividades serdo desenvolvidas
com o acompanhamento sempre de um professor orientador, que auxiliara o académico
durante as etapas do processo de elaboracdo e construcdo do projeto de pesquisa e do
artigo cientifico, até a andalise dos resultados da pesquisa e defesa.

Quadro 1 — Sugestéo de cronograma para o  desenvolvimento do Artigo anual

Acompanhamento Professor de Professor Professor

TCC1 orientador orientador

Etapas Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més
10 11 12

3
Definicao do tema X X
X

Elaborac¢&o do projeto
de pesquisa(opcional)

* Comité de Etica X

Pesquisa de campo, X X X
experimental ou
bibliografica

Analise ou X X
interpretacdo dos
dados

Desenvolvimento da X X X
escrita do projeto de
pesquisa

Reviséo ortografica X

Defesa do artigo X

Envio do resumo do
artigo ao Comité de
Etica em Pesquisa

Reformulacdes X

* (se a pesquisa envolver seres humanos e ou outros animais)

** (O professor Orientador deve participar da qualificacéo)
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Quadro 2 — Sugestao de cronograma para o desenvolvi  mento do Artigo semestral

Acompanhamento Professor Orientador

Etapas Més1l | Més2 | Més3 | Més4 | Més5

Definicdo do tema X

Elaboracéo do projeto de pesquisa X

Qualificacdo do projeto de pesquisa X

* Comité de Etica X

Pesquisa de campo, experimental ou X X
bibliografica
Andlise dos dados e escrita do artigo X
cientifico
Revisédo ortogréafica X

Defesa do artigo

Envio do resumo do artigo ao Comité
de Etica em Pesquisa

Reformulactes

* (se a pesquisa envolver seres humanos e ou outros animais)

Os académicos e orientadores deverdo observar os prazos estipulados pelo
calendério académico e pelo presente manual quanto ao cumprimento de atividades
relacionadas a elaboracéo do artigo cientifico, pois a administragdo adequada do tempo
interfere sobremaneira em sua producdo e avaliacdo. Sugere-se aos alunos e orientadores
obedecerem aos cronogramas descritos acima. Sugere-se também aos alunos que tem
apenas um semestre, evitem o0 desenvolvimento de trabalhos que envolvam seres
humanos e animais, devido ao tempo necessario para se obter o parecer do Comité de
Etica em Pesquisa — CEP e CONCEA.

1.1.1 A definicdo do tema de pesquisa

O tema de uma pesquisa € o assunto geral sobre o que se quer investigar.
Essa é a etapa de compreenséo preliminar do campo de estudo. O tema relaciona-se com
a area do curso escolhido pelo académico e por sua afinidade com o assunto escolhido.

O tema, no entanto é apenas o assunto do trabalho e torna-se necessério
delimita-lo para que fique inteligivel. Assim, para delimitd-lo sugere-se responder as
seguintes perguntas:

* O que pesquisar?
¢ Comquem?
¢ Onde e quando?

Ao responder a estas questdes, o titulo do artigo estara definido (podera sofrer
adequagcdes finais).
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1.1.2 Comités de Etica em Pesquisa

De acordo com a resolugcédo 196/96 do Conselho Nacional de Saude (BRASIL,
1996), toda pesquisa envolvendo seres humanos devera passar pela avaliagdo de um
Comité de Etica em Pesquisa (CEP). De acordo com normalizagdes do Conselho Nacional
de Etica (carta 0244/ 2010) todos os trabalhos de conclusdo de curso que se encaixarem
nesse critério, deverdo ser enviados a um CEP. Trabalhos que envolvam experimentacao
em animais deverdo também ser submetidos a Comités de Etica em Experimentagio e
Bem Estar Animal, credenciados junto ao Conselho Nacional de Controle de
Experimentacdo Animal — CONCEA, de acordo com a resolu¢cdo normativa 2/2010 e Lei
11.794 de 8 de outubro de 2008.

E necessario, rigorosamente, iniciar a pesquisa de campo somente apds obter
o parecer do CEP/CONCEA, nos casos que couber.

Nota 1: O prazo para envio de projetos ao CEP/CONCEA deve respeitar o calendario
instituido por este setor que se encontra disponibilizado no site www.unincor.br no link do
Comité de Etica em Pesquisa,e Conselho Nacional de Controle Nacional de
Experimentacdo Animal.

1.1.3 A pesquisa (de campo, experimental ou bibliog  rafica)

De acordo com os objetivos delineados, a pesquisa podera ser de campo,
experimental ou bibliografica . E importante ao definir o tipo de pesquisa, se ater a
adequacdo dos objetivos e metodologia propostos (enfatizar a metodologia), a
disponibilidade das informac@es (sejam elas obtidas por informantes, entrevistados, a partir
de documentos ou bibliografias), os recursos necessarios e, principalmente, o tempo

disponibilizado para a realizagdo desta.
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1.1.4 A elaboracao do projeto cientifico

Parte externa

* Capa
« Lombada

Parte interna

Elementos pré- textuais

Folha de Rosto

» Lista de llustracdes

» Lista de Tabelas

e Lista de Abreviaturas e Siglas
» Lista de Simbolos

e Sumario

Elementos Textuais

e Introducao

e Objetivo

» Justificativa

* Referencial Teorico

* Metodologia

¢ Cronograma

* Recursos necessarios
* Bibliografia

* Anexos
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1.1.5 A elaboracéo do artigo cientifico

. Nesta fase, o académico e orientador devem ficar atentos a escrita do artigo
de resultados. Embora, haja diversos modelos de artigos de acordo com 0os mais diversos
periodicos (revistas) cientificos, usaremos como modelo, a formatagéo sugerida pela NBR
15287 (ABNT, 2006) na qual se baseia o Quadro 1.

Quadro 1 - Estrutura do artigo cientifico, de acordo com a ABNT (2006):

Artigo cientifico

Titulo

Resumo (100-250 palavras)
Palavras-chave (3 palavras)
Abstract

Keywords

1 Introducao (referencial tedrico)
2 Método
3 Resultados e Discusséo (esses itens poderao vir separados ou juntos)

4 Conclusdes ou Consideracdes Finais

Referéncias
Anexos

Apéndices

A producdo do artigo cientifico para conclusédo de c urso é uma atividade
de responsabilidade do académico com o auxilio cont inuo do orientador. Nesse
sentido, copiar trabalhos, ja publicados, parcial ou integralmente é plagio® e implica na
reprovacao do académico.

Na comprovacao de plagio por parte do orientador ou dos membros da banca
avaliadora, formalizar-se-4& em documento préprio dirigido ao académico, contendo os
trabalhos ja publicados que foram plagiados. Isso implica reprovacdo do académico e
consiste em definicdo exclusiva dos membros da banca avaliadora. As implicactes
administrativas seréo de responsabilidade da direcédo, conforme Regimento da IES.

! para ver mais sobre assunto, consulte: Cartilha so  bre plagio da Comissdo de Avaliacdo de
Autoria (plagios) do Departamento de Comunicagdo So  cial, vinculado ao Instituto de Arte e
Comunicacdo Social (IACS) da Universidade Federal F luminense divulga cartilha sobre

plagio académico. Disponivel em: http://www.proppi. uff.br/portalagir/cartilha-sobre-
pl%C3%Algio-acad%C3%AAmico-vers%C3%A3o-digital-uff#  attachments Acesso em jan.,
2011.
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Nota 2:

a) Em virtude de peculiaridade de alguns cursos, a formatacdo do artigo e/ou relatério
cientifico podera ser alterada para melhor atender as exigéncias dos cursos, inclusive,
podendo ser acrescida a necessidade de entrega de outros materiais para a avaliagao

final.

2 COORDENACAO GERAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE C URSO
(CGTCC)

A CGTCC possui o objetivo geral de oferecer aos académicos um processo de
orientacdo de qualidade que complete a sua formagdo e gere um artigo cientifico
publicavel em revistas reconhecidas cientificamente, e com Qualis conceituada.

Os académicos identificardo seus orientadores. Prioritariamente os trabalhos
serdo desenvolvidos individualmente em duplas ou triplas, tomando como base a
distribuicdo numérica da turma, exceto nos casos em que a legislacdo exigir outra
formacdo, como nos cursos de Odontologia e Direito. Caso esse formato ndo
contemple a distribuicdo em dupla, o académico devera realizar o trabalho de forma
individual.

O orientador terd a fungéo de ajudar o académico no direcionamento para a
redacé@o do projeto de pesquisa e do artigo cientifico sem, entretanto, desenvolver partes
deste trabalho. O orientador apenas ira sugerir caminhos que o académico devera seguir,
bem como acompanhar seu trabalho, motivando-o e corrigindo eventuais erros. O
professor orientador sera responsavel pelo envio de uma lista contendo o titulo dos
trabalhos sugeridos pelos académicos a coordenacdo da CGTCC, e deverd preencher
formulario préprio de inscricdo. (Verificar os apéndices no Manual de Apresentacdo de
Trabalhos Académicos).

Os académicos deverdo ser orientados por seu orientador no espaco da
CGTCC, e isto faz parte da normatizacao exigida pelo MEC.

As orientacdes ocorrerdo obrigatoriamente no local destinado a orientacdo: a
CGTCC. O orientador e seus orientandos dever&o fazer reunides de duas horas mensais
divididas de acordo com a sua disponibilidade e dos alunos (previamente agendadas na
CGTCC) para o desenvolvimento do projeto de pesquisa. Eventualmente, essas reunioes
poderdo ocorrer (em se tratando de trabalhos experimentais) no local de realizagdo da
pesquisa. Para tal sera necessario o registro prévio das saidas de campo junto a CGTCC a
fim de se manter a organizac&o do processo.

Nota 3: O ndmero minimo de reunides entre orientandos e orientador sera de 2 horas por
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2.1 Orientadores e Co-orientadores do projeto de pe  squisa e artigo cientifico
para concluséo de curso

Podem orientar o projeto de pesquisa e 0 artigo cientifico o0s professores
que fizerem parte do corpo docente, exceto os supervisores. Haverd o papel do co-
orientador que podera ser um professor da UninCor de Trés Corag8es ou de Instituicdes
externas, desde que comprovada sua disponibilidade e, principalmente a real necessidade
para tal (area de atuacao), porém, este trabalho ndo é remunerado. A presenca de um co-
orientador é opcional, mas fortemente encorajada pela CGTCC.

Aos professores orientadores cabe:

* Promover encontros semanais/quinzenais com o registro da frequéncia e das atividades
em planilha especifica;

* Mostrar-se disponivel e acessivel aos académicos;

» Aceitar prioritariamente para orientagcdo temas relacionados com sua area de atuacao;

e Subsidiar o académico com fontes de consulta e material para compor seu trabalho;
sugere-se reunir em um documento (fisico ou virtual) os artigos, resenhas, dissertacoes,
teses mais indicadas e/ou atuais, bem como as obras literarias e disponibiliza-los o mais
breve possivel; para o aluno.

» Estabelecer um cronograma de tarefas a serem realizadas facilitando o entendimento
dos académicos, evitando o desgaste desnecessario e a falta de produtividade
(questdes que levam ao estresse);

* Conduzir o académico ao cumprimento das tarefas estabelecidas nos prazos
estabelecidos;

* Realizar as devidas leituras e correcdes necessérias a qualidade do estudo;

» Auxiliar no preenchimento da documentagéo para envio para analise do CEP (quando a
pesquisa envolver seres humanos) e CONCEA (quando envolver animais);

e Auxiliar na elaboracdo do material a ser apresentado para a banca; (exposicdo em
slides)

e Orientar o trabalho visando a sua publicacdo em uma revista indexada pelo Qualis/
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel superior - CAPES?.

? Qualis é o conjunto de procedimentos utilizados pe la Capes para estratificacdo da
qualidade da producéo intelectual dos programas de pos-graduacdo. Tal processo foi
concebido para atender as necessidades especificas do sistema de avaliacdo e é baseado
nas informagfes fornecidas por meio do aplicativo C oleta de Dados. Como resultado,

disponibiliza uma lista com a classificacdo dos vei culos utilizados pelos programas de p0s-
graduacdo para a divulgacdo da sua produgdo. Consul te a lista de periédicos e sua
classificacdo em: http://qualis.capes.gov.br/webqua lis/

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE 12
Campus Belo Horizonte: Av. Amazonas, 1700 - Barro Preto - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.180-003 - Tel: (31) 3344-1366
Campus Betim: Rua Prof. Oswaldo Franco, 90 / 10° andar - Centro - Betim/MG - CEP: 32.600-234 - Tel: (31) 35974215
Campus Para de Minas: R. José Bahia Capanema, s/n° - Jodc Paulo Il - Para de Minas/MG - CEP: 35.661-060 - Tel: (37) 3232-2089
Campus Trés Coragodes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas - Trés Coracdes/MG - CEP: 37.410-000 - Tel: (35) 3239-1000
www.unincor.br



UninCor”

Universidade Vale do Rio Verde

Fundagdo Comunitaria Tricordiana de Educacio

2.2 A CGTCC tera as seguintes atribuicdes:

* Administrar em conjunto com os professores orientadores a distribuigcdo dos temas dos
artigos de acordo com suas areas do conhecimento. Em caso de inexisténcia deste
orientador sera identificado um profissional interno ou externo da instituicdo que tenha
as competéncias exigidas para o tema em questao;

e Supervisionar o atendimento na CGTCC,;

* Promover reunies a cada semestre com os professores e orientandos visando a
melhoria das propostas de trabalho;

e Divulgar esse material e outros relacionados a pesquisa junto aos académicos e
professores.

« Estabelecer, juntamente com os coordenadores dos cursos de graduacao o calendario
de defesa dos projetos de pesquisa e dos artigos cientificos, bem como divulgar as
respectivas bancas examinadoras;

» Fica a cargo do coordenador de cada curso organizar as bancas e a defesa.

< Emitir e entregar os declaracao de participacdo aos membros das bancas;

» Oferecer o curso de qualificagdo para os professores orientadores quanto solicitado.

2.3 Académicos

Os académicos em orientacdo do projeto de pesquisa e de artigo cientifico
para conclusdo de curso terdo os seguintes deveres:

» Desenvolver o trabalho em equipe com o seu par; ou individualmente.

« Comparecer as sessfes de orientacdo agendadas pelo orientador e / ou co-orientador;e
frequentar no minimo de 75% das orientagdes.

» Cumprir o calendério estabelecido pelo seu orientador / co-orientador;

« Acompanhar as datas para entrega do projeto aos Comités de Etica em Pesquisa e ficar

atento as datas de entrega do parecer. Apoés a defesa, entregar relatorio final ao
CEP/CONCEA.

* Protocolar junto a CGTCC, ap0s a defesa final do ar  tigo cientifico:

o Duas copias do artigo cientifico em capa transparen  te e contracapa
preta,com aspiral preto.

0o Duas copias em CD ( ambas em formato PDF e DOC),em capa
prépria (ver manual) acompanhada dos protocolos dev idamente
preenchidos, tanto para cursos presenciais quanto a distancia

« (Apéndice H) Protocolo de entrega de entrega do art  igo cientifico para defesa.
* (Apéndice I) Ficha de Avaliagéo de defesa do artigo

» (Apéndice J) Protocolo de entrega da versao final.

« (Apéndice K) Ata de defesa do artigo cientifico

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE 13
Campus Belo Horizonte: Av. Amazonas, 1700 - Barro Preto - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.180-003 - Tel: (31) 3344-1366
Campus Betim: Rua Prof. Oswaldo Franco, 90 / 10° andar - Centro - Betim/MG - CEP: 32.600-234 - Tel: (31) 35974215
Campus Para de Minas: R. José Bahia Capanema, s/n° - Jodo Paulo Il - Para de Minas/MG - CEP: 35.661-060 - Tel: (37) 3232-2089
Campus Trés Coragodes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas - Trés Coragdes/MG - CEP: 37.410-000 - Tel: (35) 3239-1000
www.unincor.br



UninCor”

Universidade Vale do Rio Verde

Fundagdo Comunitaria Tricordiana de Educacio

» Comparecer em dia, hora e local determinados para a defesa do projeto cientifico e do
artigo cientifico;

e Arcar com as despesas de locomocao, papel, digitacdo, fotocdpia, encadernacao e
outras decorrentes da preparacao do projeto de pesquisa do artigo cientifico;

Nota 5: Os académicos poderdo ser advertidos durante o processo de elaboracdo do
artigo. Ndo cumprimento as orienta¢des, falta aos encontros com o orientador, por
exemplo, sdo motivos para adverténcia. Para advertir os académicos, entretanto o
professor utilizara o Protocolo de Adverténcia (Apéndice G). Os académicos que tiverem
até 3 adverténcias estardo automaticamente desligados do processo de orientagdo com
aquele orientador e a CGTCC junto com o coordenador de curso apontardo outro
orientador.

3 PRAZOS, CRITERIOS DE AVALIACAO E BANCAS

3.1 Dindmica das bancas e entrega do Artigo Cientif  ico para conclusao de
curso

Avaliar e decidir se o académico estd apto a passar pela banca de defesa é
uma das atribuigdes do orientador.

Para a composi¢do da banca avaliadora poder&o participar docentes e/ ou
profissionais de outras instituicbes, desde que cumpram os critérios estabelecidos abaixo,
verificados pelo orientador e coordenadores de cursos:

e Ser, no minimo, especialista na area;
e Apresentar Curriculum Vitae;
* Nao ter grau de parentesco proximo com o académico.

As bancas examinadoras do artigo cientifico para concluséo de curso poderao
ser compostas por trés professores avaliadores (com o orientador) que seréo selecionados
anteriormente pelo proprio orientador em comum acordo com 0 seu orientando e
coordenacéo do curso gue o mesmo esta vinculado.

Cabe a banca examinadora avaliar o trabalho. A banca recebera o projeto de
pesquisa (qualificacdo) e do artigo cientifico (defesa) com a antecedéncia minima de 10
dias ( apéndice H) e, no momento da apresentacdo ou ap6s , em reunido com a banca,
realizar suas consideragdes por escrito (Apéndice |: Ficha de avalia¢éo).

Ao presidente da banca examinadora cabe:

< Abrir os trabalhos e apresentar os componentes da banca examinadora,
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» Realizar o sorteio para a apresentacéo do artigo cientifico para conclusdo de curso por
um dos alunos predominantemente, sendo que ao aluno que ndo foi sorteado, podera
apenas assistir a apresentacao e fazer pequenas ponderacoes;

* ApOs a apresentacdo do trabalho por um dos académicos, solicitar a avaliacdo com
sugestdes e/ ou corre¢cdes dos componentes da banca, deixando as suas proprias
considerac@es para 0 momento final;

» Comunicar o resultado final ao académico, registrando em ata e encerrando 0s
trabalhos; (apéndice K).

* DEFESA DE PROJETO DE PESQUISA:
« Encaminhar as fichas de avaliacdo ,Apéndice M e N: Ficha de avaliacdo do projeto de
pesquisa .

+ DEFESA DO ARTIGO CIENTIFICO:
* Protocolar junto a CGTCC, ap0s a defesa final do ar  tigo cientifico:

o Duas cépias do artigo cientifico em capa transparen te e contracapa
preta, com aspiral preto.

o Duas copias em CD ( ambas em formato PDF e DOC), a companhada
dos protocolos devidamente preenchidos, tanto para cursos
presenciais quanto a distancia

« (Apéndice H) Protocolo de entrega de entrega do art  igo cientifico para defesa.

* (Apéndice I) Ficha de Avaliagéo de defesa do artigo

« (Apéndice J) Protocolo de entrega da versao final.

« (Apéndice K) Ata de defesa do artigo cientifico

e . Quando houver sugestdes, ao académico sera dado um prazo de (10) dias Uteis para
a entrega da versdo final a CGTCC acompanhada de protocolo assinado pelo
orientador se responsabilizando pelas corre¢cdes realizadas pelo académico
(Apéndicel).

Observacgdo: durante as réplicas e tréplicas da argui¢cdo, ambos os académicos podem se
posicionar, independente do sorteio realizado anteriormente.

A entrega dos volumes do Artigo Cientifico para conclusdo de curso aos
membros da banca examinadora € de inteira responsabilidade do académico, bem como
de colher assinaturas comprobatorias da entrega dos volumes aos avaliadores e devolver
a CGTCC.

Todos os artigos cientificos serdo disponibilizados no site da biblioteca da
UninCor,porém os artigos cientificos com média igual a 90(noventa)pontos poderdo ser
encaminhadas para publicagdo na Revista da UninCor .
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3.2 Critérios de Aprovacao do artigo cientifico, De  fesa e Nota Final

Para o artigo cientifico ser aprovado como trabalho apresentado para
conclusdo de curso, o académico deverd cumprir os quesitos: organizacdo do texto,
maturidade cientifica (relacionada a escrita, citagdes e desenvolvimento do texto) conteudo
(inclusive, atualidade e qualidade das referéncias) e apresentacéo (defesa).

Para ser aprovado na CGTCC, o académico deverd cumprir 0S quesitos:
Originalidade, Aplicabilidade, Inovacdo Cientifica-Tecnoldgica e apresentacdo (defesa).

Os académicos que ndo alcancarem aprovacdo em seus artigos cientificos
para conclusdo de curso ou que ndo seguiram os procedimentos normais de orientagoes
em relagdo aos prazos, qualidade do trabalho e exigéncias do processo de orientagéo,
deverdo fazer parte da Banca Especial que seguiré aos seguintes critérios:

» Apresentacdo pelo orientador de uma carta a CGTCC justificando os possiveis motivos
dos quais o académico ndo alcangou 0s pontos necessarios a sua aprovagao. Devera
também ser acrescido a esta carta a avaliacdo dos membros da banca e
opcionalmente, caso haja plagio, da comprovagédo do mesmo.

e Haverd um prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apos a defesa para que académico
refaca o seu trabalho de acordo com as orientacdes feitas durante a banca.

Nota 6: Caso essas modificacdes ndo sejam realizadas, o académico serd considerado
Reprovado(a), pelo fato do trabalho final ndo contemplar as exigéncias da banca
avaliadora; casos que extrapolarem as competéncias técnicas dos orientadores da CGTCC
serdo resolvidos conjuntamente pela Pré-Reitoria de Graduacéo e Assuntos Académicos e
Pré-Reitoria de Pds Graduacédo, Pesquisa e Extensdo e Coordenacao de curso através do
seu colegiado.

A defesa terd duracdo maxima de 50 minutos, sendo 20 (vinte) minutos para
apresentagdao oral, 20 (vinte) minutos para argui¢ao pelos membros da banca e os 10 (dez)
minutos finais reservados a banca avaliadora para as devidas apreciacdes acerca do
trabalho de forma privada.

O orientador ndo podera arguir nem auxiliar o académico durante o processo de
guestionamentos, apenas, se achar necessario, apos a defesa, fazer suas consideracdes
finais.

O académico devera utilizar recursos audiovisuais (retroprojetor, data-show ou outro
pertinente).
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4 DOCUMENTACAO

Os diversos documentos que organizam o processo de defesa e orientagéao
estdo devidamente identificados ao longo desse manual, porém, estéo listados a seguir e
disponiveis no site www.unincor.br

APENDICE A: Termo de Aceite para Orientacdo do Artigo Cientifico para
Concluséo de Curso

APENDICE B: Termo de Aceite para Orientacdo do Artigo Cientifico para
Concluséo de Curso- EaD

APENDICE C: Cadastro de Professor Orientador/Co-orientador

APENDICE D: Ficha de Acompanhamento de Reunides

APENDICE E: Protocolo de Alteracdo ou Desligamento de Professor
Orientador

APENDICE F: Protocolo de Desligamento de Estudantes

APENDICE G: Protocolo de Adverténcia

APENDICE H: Protocolo de Entrega do Artigo Cientifico para a Defesa
APENDICE I: Ficha de Avaliacéo de defesa do Artigo Cientifico

APENDICE J: Protocolo de Entrega da Vers&o Final do Artigo Cientifico
APENDICE K: Ata de Defesa Do Artigo Cientifico para Concluséo de Curso

APENDICE L: Protocolo de Entrega do Projeto Cientifico para a Qualificacdo de
Projeto de Pesquisa Presencial

APENDICE M: Ficha de Avaliacdo de Qualificacdo de Projeto de Pesquisa
Presencial

APENCICE N: Ficha de Avaliacdo de Qualificacdo de Projeto de Pesquisa
nao Presencial

APENDICE O: Logomarca UninCor para capa de projeto de pesquisa
APENDICE P: Modelo para capa de entrega do CD (artigo final)

Nota 7: O Documento para registro da presenca dos orientadores a CGTCC é a ficha de
acompanhamento de reunifes (apéndice D)  que dever& obrigatoriamente ser assinado
no dia da orientacdo, apods a atividade, somente no setor da CGTCC.

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE 17
Campus Belo Horizonte: Av. Amazonas, 1700 - Barro Preto - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.180-003 - Tel: (31) 3344-1366
Campus Betim: Rua Prof. Oswaldo Franco, 90 / 10° andar - Centro - Betim/MG - CEP: 32.600-234 - Tel: (31) 35974215
Campus Para de Minas: R. José Bahia Capanema, s/n° - Jodo Paulo Il - Para de Minas/MG - CEP: 35.661-060 - Tel: (37) 3232-2089
Campus Trés Coragodes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas - Trés Coragdes/MG - CEP: 37.410-000 - Tel: (35) 3239-1000
www.unincor.br



UninCor? FCTE

Fundacdo Comunitaria Tricordiana de Educacio

Universidade Vale do Rio Verde

5. DICAS IMPORTANTES PARA A DEFESA DO ARTIGO CIENTI FICO PARA

CONCLUSAO DE CURSO

« Figue atento a programacdo de defesa do artigo cientifico e faca a sua agenda
particular, sem se esquecer de entrar em contato com seus avaliadores. Os avaliadores
serdo informados pelas coordenagcBes sobre as defesas, mas entre em contato e
reforce a participacdo dos mesmos;

* Chegue 1 hora antes do seu horéario oficial. Uma boa opg¢do é assistir a algumas
qualificacOes e defesas anteriores a sua para observar como é conduzido o processo;

» Use um traje adequado de acordo com a importancia do evento. Uma boa apresentacao
pessoal contribui para passar uma imagem positiva aos avaliadores. Para homens a
sugestdo € usar traje social e sapatos limpos. Evite ténis. Para mulheres um traje basico
e formal, bem como uma maquiagem discreta;

» Treine antecipadamente a sua apresentacdo para evitar contratempos de ultima hora.
Antecipe se vocé ird conduzir a apresentacdo do Power Point diretamente no teclado ou
com outro recurso ou se algum colega ira fazé-lo por vocé. Caso opte pelo auxilio de
um colega, treine antecipadamente e estabeleca com o ajudante o tempo destinado a
cada slide e o momento correto de avancar;

* Para a construcdo dos slides converse com seu orientador e escolha um modelo
agradavel e que facilite a sua apresentacdo. E importante considerar o tamanho da
sala, a parede onde sera projetada e ainda a iluminag&o do local;

» Seja objetivo na utilizagdo de cada slide. Escolha bem a fonte (tipo de letra) e tamanho
de fonte. Evite sobrecarregar o espaco do slide com excesso de texto. Sugere-se
tamanho 24 para a fonte dos textos, e, tamanho 32 para os titulos;

« Nao utilize efeitos especiais nos slides;

e Evite 0 excesso de gréficos, tabelas, quadros (ideal de 03 ou 04). Utilize somente
aqueles de maior expresséo para apresentagdo dos seus resultados;

» Siga rigorosamente o tempo destinado a defesa.

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE 18
Campus Belo Horizonte: Av. Amazonas, 1700 - Barro Preto - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.180-003 - Tel: (31) 3344-1366
Campus Betim: Rua Prof. Oswaldo Franco, 90 / 10° andar - Centro - Betim/MG - CEP: 32.600-234 - Tel: (31) 35974215
Campus Para de Minas: R. José Bahia Capanema, s/n° - Jodo Paulo Il - Para de Minas/MG - CEP: 35.661-060 - Tel: (37) 3232-2089
Campus Trés Coragodes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas - Trés Coragdes/MG - CEP: 37.410-000 - Tel: (35) 3239-1000
www.unincor.br



UninCor”

Universidade Vale do Rio Verde

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. — ABNT. NBR 15287. Informagéo
e documentacao: projetos de pesquisa: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2005.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. — ABNT. NBR 6023. Informagéo e
documentacdao: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. — ABNT. NBR 6028. Informagéo e
documentagao: resumos: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. — ABNT. NBR 14724,
Informacdo e documentagéo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro,
2006.

FRANCA, J. L. Manual para normalizacéao de publicacdes técnico-cientificas. 8. ed.
revista. Trés Coragdes: UFMG, 2010.

NEM TUDO QUE PARECE E: entenda o que é plagio. Niter6i, 2010. Disponivel em:
http://www.noticias.uff.br/arquivos/cartilha-sobre-plagio-academico.pdf . Acesso em: 01
mar. 2011.

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE 19
Campus Belo Horizonte: Av. Amazonas, 1700 - Barro Preto - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.180-003 - Tel: (31) 3344-1366
Campus Betim: Rua Prof. Oswaldo Franco, 90 / 10° andar - Centro - Betim/MG - CEP: 32.600-234 - Tel: (31) 35974215
Campus Para de Minas: R. José Bahia Capanema, s/n° - Jodo Paulo Il - Para de Minas/MG - CEP: 35.661-060 - Tel: (37) 3232-2089
Campus Trés Coragodes: Av. Castelo Branco, 82 - Chacara das Rosas - Trés Coragdes/MG - CEP: 37.410-000 - Tel: (35) 3239-1000
www.unincor.br



