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APRESENTACAO

A politica de Bolsa de Estudos para colaboradores do COLEGIO APLICACAO e
do CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE - UNINCOR tem por objetivo
desenvolver as competéncias e os conhecimentos necessarios para que 0s mesmos
possam aprimorar seus habitos, atitudes e processos internos, que incidira na qualidade
de seu trabalho e busca por novas formagdes académicas nos cursos ofertados pelo
empregador.

Incentivar o desenvolvimento profissional de seus colaboradores e
dependentes legais , alinhado com os objetivos estratégicos da atual gestao, por meio
da consolidacdo dos beneficios de todas as unidades ja praticados e ampliando os
previstos nas Convengdes Coletivas de Trabalho, estabelecidas entre os Sindicatos dos
Professores/Colaboradores Administrativos e Patronais, e outros por liberalidade, por
meio da definicdo dos critérios, responsabilidades e procedimentos, e de subsidio total
ou parcial de bolsas de estudo.

FILOSOFIA

A Politica de Bolsa de Estudo para Colaboradores Administrativos, Professores e seus
dependentes legais, tem por objetivo estabelecer os critérios de Concessao de Bolsas de
Estudos do COLEGIO APLICACAO e do CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO RIO VERDE -
UNINCOR, ambos mantidos pela Fundacao Comunitaria Tricordiana de Educa¢do — FCTE.

Este instrumento foi elaborado em estrita observancia as Convengdes Coletivas de
Trabalho aplicaveis, sendo extensivo a todas as unidades do empregador.
O programa de Bolsa de Estudos estabelecida nessa politica se destinard ao
custeio, total ou parcial, das seguintes modalidades de aprimoramento profissional do
colaborador e dependentes legais:
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e Ensino Basico;

e Ensino Fundamental;

e Ensino Médio;

e Graduacdo;

e Pds-Graduacdo Lato Sensu;
e Mestrado Stricto Sensu;

CONSIDERACOES GERAIS

O programa de bolsas do COLEGIO APLICACAO e do CENTRO UNIVERSITARIO
VALE DO RIO VERDE - UNINCOR, refere-se apenas ao valor do Curso, ndo estando
incluidas as taxas de vestibular, matriculas, rematriculas, taxas de secretaria, disciplinas
em regime de dependéncia, material didatico, uniformes, ou quaisquer outros custos
além das mensalidades escolares.

O colaboradores e beneficidrios legais terdo direito a ingressar neste
programa, apos 90 dias, periodo do contrato de trabalho a titulo de experiéncia,
conforme art. 445 da CLT.

Serdo sempre respeitados os critérios de selecdo exigidos para o ingresso em
guaisquer cursos, seja de Graduacdo, Pds-Graduacdo Lato Sensu e Sricto Sensu, e o
numero de vagas disponiveis na Educac¢do Basica, Fundamental e Médio do colégio de
Aplicagao.

O percentual da bolsa para dependentes legais dos professores e colaboradores
administrativos sera fixado em 50% do valor bruto da mensalidade para o Ensino Basico,
Fundamental e Médio, e de 70% para Graduagdo e Pés-Graduagao Lato Sensu. Para o
Ensino Basico, Fundamental e Médio a matricula e rematricula deverdo ser pagas até o
quinto dia util do més referente ao calendario escolar Colégio Aplicacdo considerando a
bolsa de 50% da mensalidade vigente no ano e para Graduacdo e Pés-
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Graduacdo Lato Senso as matriculas e rematriculas subsequentes em todo o curso
deverdo ser pagas até o quinto dia util do més referente ao calenddrio UNINCOR com
70% de bolsa.

Para os professores e colaboradores administrativos sera fixado 80% de bolsa
para Obtencdo de Novo Titulo e Pds-Graduacao Lato Sensu e 50% de bolsa para Sricto
Sensu e os colaboradores administrativos que solicitarem a bolsa para a primeira
Graduacgao o percentual serd fixado em 100%. Conforme instituido neste programa de
bolsas, o colaborador que faz jus a bolsa de 100% tem como coparticipagdo o
pagamento da matricula e rematricula dos semestres subsequentes durante todo o
curso com 50% de desconto. A matricula e rematricula subsequente deverdo ser pagas
até o quinto dia util de dezembro no ano vigente, valor equivalente a uma mensalidade
naintegralidade do valor vigente. Ja os professores e colaboradores administrativos que
faz jus a bolsa de 80% para Obtengdo de Novo Titulo e Pds-Graduagao Lato Sensu e 50%
para Sricto Sensu deverdao pagar matricula e rematriculas subsequentes vigentes no
curso até o quinto dia util conforme calendario UNINCOR.

O colaborador e/ou dependente legal, que por ventura ndo quitar a matricula e
rematricula subsequentes dentro do prazo previsto, perderd o direito a bolsa.

Estardo isentos da taxa de coparticipacdo, o colaborador que, receber a
remuneracado até o limite de um salario minimo e meio, vigente na data da inscricao,
com carga horaria de 220 horas mensais.

A compatibilidade do horario de trabalho com horario do curso almejado, devera
ser negociada pelo gestor do colaborador, junto a Diretoria, no que tange a possivel
flexibilidade/compensacdo.

As disciplinas cursadas em regime de dependéncia, serdo de total
responsabilidade do bolsista, ndo sendo incluidas neste programa de bolsas.

A participagdo do colaborador administrativo, professores e dependentes legais
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é transitoria e ndo habitual, ndo possui cardter remuneratério e nem se vincula, para
nenhum efeito, ao saldrio ou remuneragao percebida, ou eventual bonificagao.

Nao sera permitida a disponibilizagdo de mais de uma bolsa simultaneamente
para o mesmo colaborador e/ou para seus dependentes legais.

Eventuais casos omissos neste programa serdao examinados e decididos pela
Diretoria, sendo que, qualquer concessdo aqui ndo prevista, serd considerada bolsa
cortesia.

RESPONSABILIDADE DO COLABORADOR

Para a participacdo no programa de bolsa o colaborador devera:
e Providenciar a documentacdo necessaria e preencher os formularios;
* Entregar ao setor NAS os formuldrios preenchidos adequadamente, com
as devidas comprovagdes.

RESPONSABILIDADE DO EMPREGADOR

¢ Disponibilizar e manter atualizados os formularios necessarios para as
solicitacdes de bolsa na intranet;

* Analisar a solicitacdo e fazer a devolutiva ao requerente, dentro de 48 horas,
através do setor de Assistente Social - NAS.

PERMANENCIA DO BENEFICIO

A participacdo no Programa sera mantida, sem qualquer 6nus ao bolsista, nas
seguintes situagoes:

* Para os matriculagesnehosingBasicronte afival deaneretivo, no caso de
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dispensa sem justa causa do Professor ou Colaborador Administrativo;

e Para os matriculados Graduacdo, Graduacgdo Lato Sensu e/ ou Strictu
Sensu, até o final do semestre, no caso de dispensa sem justa causa do Professore ou
Colaborador Administrativo;

e Em caso de falecimento do Professor ou colaborador administrativo,
até o final do ano letivo para o Ensino Basico, Fundamental e Médio, e final do
semestre para Graduac¢do, Graduacdo Lato Sensu e/ ou Strictu Sensu;

e Quando o Professor ou colaborador administrativo estiver licenciado
para tratamento de salde, aposentadoria por invalidez, o prazo de permanéncia da
bolsa serd avaliado pela Mantenedora.

SUSPENSAO DO BENEFiCIO

A participacdo neste Programa serd suspensa quando:

e O bolsista estiver licenciado para tratamento de saude e
impossibilitado de continuar frequentando o curso;
e Estiver em gozo de licenca sem remuneracao;

EXCLUSAO DO BENEFICIO

A participacdo no presente programa serd cancelada imediata e
definitivamente em caso de:

e Dispensa por justa causa, pedido de demissdo e Rescisdo Indireta, por
iniciativa do professor e colaborador administrativo; (* nestes casos por solicitagdo
podera ser analisado a permanéncia de bolsas vigentes em campanha.

e Possuir medidas disciplinares, por escrito;

e Possuir 2 (duas) dependéncias no semestre letivo.
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e Trancar a matricula no decorrer do curso;
e Nao obter frequéncia minima de 75% nas aulas;
e Reprovar por insuficiéncia de notas e faltas;

A exclusdo do beneficio pelo advento das hipoteses acima arroladas, com
exce¢do do desligamento, ndo retira do funcionario o direito de realizar novas
solicitagdes, desde que continue preenchendo as condi¢des de elegibilidade desta
Politica; porém, fica desde ja ciente de que podera ser dada preferéncia aos
funciondrios que ndo fizeram uso do beneficio anteriormente, ou que ndo deram
causa a sua exclusdo. Excepcionalmente, no caso exclusivo de reprovacao por faltas,
em razdo de doenca grave ou acidente, que impeca a participacdo do colaborador
ou beneficidrio legal no curso, que deveria frequentar, a Diretoria, podera avaliar
caso a caso, a aceitacao de nova solicitacdo deste beneficio.

MODALIDADES

| - Bolsa interna Graduagdo, Pds-Graduagao Lato Sensu, Strtcto Sensu, dirigida ao
professor e colaboradores administrativos;

Esta modalidade é vdlida apenas para os cursos oferecidos pelo
empregador, permitindo o acesso aos cursos de Graduacdo, Pds-Graduacdo Lato
Sensu e de Stricto Sensu, salvo as restricdes previstas neste instrumento deste
Programa.

Serd concedida 01 bolsa de estudo, podendo o participante optar por uma das
seguintes alternativas:

e Para Auxiliares administrativos: Um (01) curso de Graduacgdo e/ou um
(01) curso de Pés-Graduacgdo Lato Sensu;

e Para Professores: Um (01) curso de Pés-Graduacgdo Lato Sensu e/ou
um (01) de Stricto Sensu (mestrado);
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A participagado nos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu ou Stricto Sensu sera
permitida, no caso de professores, apenas em dareas correlatas as disciplinas que
ministrarem na UNINCOR e, no caso de colaboradores administrativos, apenas em
areas correlatas as funcdes desempenhadas na UNINCOR, visando o seu
aprimoramento profissional.

Nos cursos Stricto Sensu ou de Pds-Graduagdo Lato Sensu, que fixem um
numero maximo de alunos por turma, serdo limitados em até 30% a participagao
dos colaboradores sobre o total de vagas ofertadas.

Il - Bolsa interna do Ensino Basico, Fundamental, Médio e Graduagdo, dirigida aos
dependentes legais de professor e colaboradores administrativos;

Entende-se como dependente legal, aquele reconhecido pela legislacdo do
Imposto de Renda ou que estejam sob a guarda judicial/tutela do Auxiliar/Professor,
e vivam sob sua dependéncia econdmica, devidamente comprovada, através dos
documentos analisados pelo Nucleo de Assistente Social — NAS.

Para participa¢ao do programa, os dependentes deverdo ter idade igual ou
inferior a vinte e quatro (24) anos completos na data da efetivagdo da matricula no
curso escolhido.

Serd oferecida apenas 1 bolsa por dependente, na Educacdo Basica,
Fundamental e Médio, e em curso de Graduacdo, salvo as restricdes previstas neste
programa.
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BOLSA SINDICATO

SAAE-MG e SAAE-Sul

As bolsas de estudo do Sindicato dos Auxiliares Administrativos de Minas
Gerais (SAAE-MG e SAAE-Sul) sdo concedidas aos trabalhadores dos estabelecimentos
de ensino da rede particular no Estado de Minas Gerais, exceto professores conforme
clausulas prevista em Acordo Especial firmado entre SAAEMG e a Instituicdo. Para fazer
jus ao beneficio, o auxiliar de administracdo escolar devera preencher os requisitos
conforme convencao coletiva do ano vigente.

O colaborador devera apresentar ao NAS o requerimento do beneficio
assinado pelo associado e vistado pelo sindicato para validagdo da bolsa pela instituigao.

SINPRO-MG

As bolsas de estudo do Sindicato dos Professores do Estado de Minas
Gerais (Sinpro-MG) sado concedidas a professores dos estabelecimentos de ensino da
rede particular de Minas. Faz jus ao beneficio os professores que preenche os requisitos
conforme a convencao coletiva do ano vigente.

FORMAS DE SOLICITACAO

Apds o cumprimento do prazo de experiéncia de 90 dias da contratacdo, bem como
dos demais requisitos previstos neste instrumento programa de bolsas, o funcionario ou
seu dependente que deseja solicitar o beneficio para o Ensino Basico, e os cursos de
Graduacdo, Pdés-Graduacdo Lato Sensu e Mestrado Stricto Sensu, poderdo requerer
através do preenchimento dos formuldrios de solicitacdo de bolsa, disponibilizados na

Intranet.
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Para realizar a solicitagdao da bolsa prevista neste programa, o funcionario devera:

e Formalizar a solicitacdo através de formulario préprio, do programa de bolsas de
estudo, disponivel na intranet.

e O interessado devera encaminhar o pedido de inclusao no programa, em qualquer
das modalidades oferecidas, ao seu superior hierarquico imediato, que analisara a
pertinéncia da solicitacdo e a utilidade do curso escolhido na fungdo exercida pelo
colaborador;

e Apds a aprovagdo do superior hierarquico imediato, o formuldrio deverd ser
encaminhado ao Nucleo de Assisténcia Social - NAS para andlise e aprovacao.

e Paralelamente, o colaborador devera fazer a inscricdo no site da www.unincor.br ,

para iniciar o processo seletivo e efetuar o pagamento da taxa de inscricdo dentro
do prazo divulgado. Essa taxa ndo é reembolsavel.

e As solicitacGes e documentos entregues com atraso ou incompletos serdo excluidos
do processo.

e O Nucleo de Assisténcia Social - NAS, fara as verificacoes de elegibilidade com base
o programa de bolsa, aprovacdo no vestibular ou processo seletivo para as devidas
aprovagoes.

e No caso das modalidades | e Il, o Nucleo de Assisténcia Social - NAS, deverd informar
ao setor Financeiro para registro da bolsa e a Secretaria Académica para registro da
matricula, anexando cdépia do formulario devidamente aprovado por quem de
direito;
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VIGENCIA

Este programa entrara em vigor a partir do 22 semestre de 2023, considerando-
se 0 més de julho (matricula) como inicio do semestre letivo.

As condicbes e critérios poderdo ser revisitados de tempos em tempos pelo
conforme altera¢Ges nas convencdes coletivas e estratégias dainstituicao.

DISPOSICOES FINAIS

- N3o é permitida a acumulacdo de bolsas e descontos para colaboradores e
dependentes legais, entre si ou com outros programas, financiamentos ou descontos,
entretanto, a Diretoria Financeira do Colégio de Aplicacgdo UNINCOR e o CENTRO
Universitario Vale Do Rio Verde — UNINCOR, em casos excepcionais, podera analisar e
eventualmente aprovar a acumula¢dao de um ou mais beneficios;

- Em todas as modalidades, quando o (a) colaborador ou dependente legal (a) for
reprovado ou promovido com dependéncia (s) perderd o direito a bolsa ou o desconto
na série ou periodo seguinte;

- As bolsas e descontos ndo incidem sobre valores de disciplinas de dependéncias e
adaptacOes, e taxas de servicos administrativos (provas substitutivas e documentos
emitidos pela Secretaria);

- Ainadimpléncia do (a) colaborador ou depende legal (a) beneficiario é causa de perda
automatica do direito a bolsa ou desconto, ndo havendo a necessidade de qualquer
aviso ou comunicacdo do cancelamento do beneficio, que somente poderd ser
restabelecido para o periodo letivo seguinte, a critério da Diretoria Financeira do Colégio
de Aplicacdo UNINCOR e o CENTRO Universitdrio Vale Do Rio Verde — UNINCOR,;
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- O Colégio de Aplicacdo UNINCOR e o CENTRO Universitario Vale Do Rio Verde —
UNINCOR, se reserva o direito de rescindir mediante rescisdo trabalhista, as bolsas e
descontos tratados neste regulamento e por ela concedidos, sem prévio aviso ou

autorizagao;

- A Colégio de Aplicagdo UNINCOR e o CENTRO Universitario Vale Do Rio Verde —
UNINCOR se reserva o direito de, mediante andlise de casos especiais, aumentar ou
diminuir os percentuais previstos no presente regulamento;

- A Colégio de Aplicacdo UNINCOR e o CENTRO Universitario Vale Do Rio Verde —
UNINCOR juntamente com os colaboradores reserva o direito de fazer jus as bolsas

relacionadas pelos sindicatos SAAE- MG e SINPRO-MG;

- Casos omissos neste regulamento serdo decididos pela Dire¢do do Colégio de Aplicacdo
UNINCOR e o CENTRO Universitario Vale Do Rio Verde — UNINCOR.

Trés Coracgdes, 11 de maio de 2023.

ones Manoel
nte da Fundacdao/Comunitdria ricordiana de Trés Coracdes

Presi
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